Overfarsel af data
fra KasseRapporten til Navision 3.5x

Fglgende vejledning vil guide dig igennem overfersien af de kassekladder, som dine klienter har
indtastet i deres version af KasseRapporten, til dit eget finansprogram.

Ved at overfgre kassekladderne fil dit finansprogram, sparer du den tid, det ellers ville tage at skulle
taste kassekladderne ind manuelt.

KasseRapporten understatter de mest benyttede finansprogrammer, og der findes specifikke
vejledninger til brugen af KasseRapporten med finansprogrammerne:

Navision C5 (Tidligere Damgaard C5)

Navision XAL (Tidligere Damgaard XAL)

Concorde C4

Navision 3.5x (3.5x beskriver versionsnummeret f.eks. 3.56)
WinKompas

Kompas2001

Winfinans (Small Business og Pro)

Desuden findes en mere generel vejledning, henvendt fil de revisorer der benytter andre
finansprogrammer end ovenstdende.

Denne vejledning tager udgangspunkt i finansprogrammet:

Navision 3.5x



1.

Udlcesning af kundens kassekladder fra KasseRapporten

For at f& filen fil at passe til Navision 3.5x skal kunden i forbindelse med udlcesning af
kassekladderne fra KasseRapporten veelge fglgende format:

Semikolon-separeret eksport fil - ASCII

Feltet skal altsd veere udfyldt som herunder:

Eksport filens format:

!* Semikolon-separeret eksport fil - ASCIL {Dette Format benyttes af seldre versioner af Winkompas m.fl..) ;!

BEMZRK: Har du problemer med at ce, @ og & ikke bliver overfart korrekt til din Navision version
—kan du i stedet veelge det format, der hedder:
Semikolon-separeret eksport fil - ANSI

Importere kassekladderne ind i Navision 3.5x

Du vil fra din kunde have modtaget en tekstfil, der er udlcest fra KasseRapporten i ovenstdende
format, som du kan indlcese i Navision 3.5x.

Aben Navision 3.5x.

Vcelg regnskabet for den klient, hvis kassekladder du gnsker at indlcese.
Vcelg nu punktet Design fra menugruppen Generelt p&d Hovedmenuen.
Falgende vindue vil s& komme frem:

MAUVIGATOR Howvedmenu
KART OT EK BOGFYRING K¥B N GEMNERELT

Kontoplan Kassekladde Rekvisition Udskrifter
Dehitor Uarekladde Ordre Oplysninger

Kreditor Prod.kladde Faktura Kérsler
Uare Varegr.kladde Kreditnota Printervalyg
Uaregruppe Res _kladde
]S]essuurce Sagskladde Bogférte

ay

Herfra skal du nu vcelge Rapporter.
Du far nu en liste frem over tilgaengelige rapporter i programmet.

Ferste gang du vil indlcese nogle kasserapporter i din version af Navision, skal der indlceses en
skabelon fil, der leveres sammen med KasseRapporten. Instruktionerne i nedenstdende ind-
rykkede afsnit skal derfor kun udfegres, inden du farste gang indiceser kassekladder fra
KasseRapporten.

BEM/RK: Skabelonen skal kun indlceses én gang, hvorefter den kan benyttesi alle dine klienters
regnskaber.



N&r du har listen over tilgeengelige rapporter pd skaermen, trykker du pé tastatur-
tasten F9

Der kommer nu endnu en liste frem med rapporter og andet.

Hold nu ALT tasten pd dit tastatur nede samtidig med at du trykker pd i tasten p&
tastaturet.

Falgende skcermbillede vil s& vise sig.

Hart Skr Hom Fi S

-|| —> | Indles ohjekiesn
i B

Denne funktion viser en oversigt over ohjekter
i den angivne fil. I oversigten er det muligt
at lxzse enkelte eller szamtlige obhjekter ind i

databhasen.

Huis et objekt allerede findes i databasen.
skal overskrivningen hekr®zftes.

Dehitor S®lgersta

Du skal her indlcese en skabelon der indeholder de indstillinger, der er ngdvendige for
at kunne overfere dine klienters kassekladder til Navision 3.5x.

Filen hedder kasserap.nav og du finder den under Revisor Information pd

Download og gem denne fil p& din PC.

Indtast nu filens navn og placering. Hvis du f.eks. har gemt filen pd roden af dit C-drev

N&r navnet er indtastet trykkes p& ENTER — hvilket resulterer i falgende billede:

c:“kasserapport.nav
EY i HasseRapporten 1877 22-A3-82 13.21.54

Indles med <{Enter>

Tryk nu p& ENTER ftasten endnu engang for at indlcese skabelonen.


www.KasseRapporten.dk

BEMZRK: Der kommer ikke nogen bekrceftelse pd at skabelonen er indloest — men
det er den.

Tryk nu pd Esc (Escape) tasten 2 gange for at komme tilbage til listen over de

tilgcengelige rapporter i din version af Navision.

P4 listen til venstre finder du de tilgoengelige rapporter i din version af Navision — bruge nu pilene
(op og ned) pd dit tastatur til at bladre ned til den rapport der hedder KasseRapporten.

]
RAPPORTER

HasseRapporten

Bemcerk at EDITOR er markeret med lys skrift i gverste hajre side af skaermbilledet.
Dette skal voere markeret hvis du gnsker at definere navnet pd den fil, der skal indlceses.

Hvis ikke EDITOR er markeret med lys skrift, brug da pile tasterne (pil til hgjre og pil til venstre) pd& dit
tastatur for at markere EDITOR.

Tryk nu én gang pd ENTER fasten pd tastaturet — falgende skcermbillede vises herefter:

Element | @
Pos:= 1 KasseRapporten
KazzseKladdeLini Dato Tekst

Ee1tformat=Humnasepareret,Indlms fra F[LNHUN,Sgp.tggn=;

For at komme fil at veelge den fil der skal indlceses frykkes pd F2 tasten pd dit tastatur.
(se nceste side)



KasseKladdeLinie

c:“kasserapport. txt

Ovenstdende billede vises nu pd skcermen.

| feltet Indlces fra.........: indtastes navn og placering pd den fil der skal indlceses.

S&fremt den fil, du har modtaget fra kunden, indeholdende dennes kassekladder er blevet
gemti C:\ og med navnet kasserapport.ixt.

BEMZRK: Da det ikke er muligt at "veelge" filer pd samme mdde som normalt i windows
programmer, men at hele sti og filnavnet skal indtastes anbefales det at man
gemmier filen fra kunden i ¢:\ og at man omdgber dem og navngiver dem ens
uanset hvilken klients posteringer der er tale om. Sdledes at uanset om det er Bager
Hansen eller Murer Jensen, s& gemmes vedkommendes fil altid p& C:\ og omdgbes til
navnet kasserapport.txt — p&d denne mdéde er det ikke ngdvendigt at indtaste
filnavnet, hvergang der skal indlceses posteringer i Navision. Navision gemmer nemlig
altid den sidste indtastning.

Né&r filnavnet er indtastet hér trykkes farst én gang pd& ENTER tasten for at gemme indtastningen,
og derncest 2 gange pd ESC tasten pd tastaturet, hvilket resulterer i falgende besked:

Kereklar
Beskyttet

Gem og forlad

Hér trykkes blot p& ENTER tasten for at gemme det indtastede filnavn.

Nu er du klar til at indlcese klientens kasserapporter til Navision. Du skulle nu vecere tilbage ved
skcermbilledet, der viser de filgoengelige rapporter, og KasseRapporten skulle gerne stadig
veere markeret med lys skrift pd listen fil venstre. Er den ikke det, skal du markere den igen.

Brug nu pile-tasterne (hajre og venste pil) pd dit tastatur til at fierne den lyse markering fra
EDITOR fil KGR i gverste hgjre del af skcermbilledet.

RAFPPORTER | Koy |

Tryk nu én gang pd ENTER tasten pd dit tastatur. (se naeste side)



HaszeRapporten

Udskriv til Printer Skerm & printer

Ved ovenstdende billede, trykkes blot endnu engang pd& ENTER tasten sGfremt Skcerm er
markeret med lys skrift — ellers markeres Skeerm inden der frykkes p& ENTER tasten.

Navision vil herefter pdbegynde indlcesningen af posteringerne fra filen, hvilket vil se
nogenlunde sdledes ud:

Indl®sningzstatus

: kasserapport T
Til kartotek: KasseKladdeLini Antal records:

Na&r alle posteringer er indlcest, kvitterer Navision med fglgende besked:

Dette er helt efter planen, da der jo ikke skal printes noget i forbindelse med indlcesningen af
posteringerne.

Posteringerne er nu blevet lcest ind i kassekladden i Navision.
Tryk nu pd& ESC tasten 4 gange for at vende tilbage til Hovedmenuen i Navision.

Veelg nu menupunktet kassekladder og du vil finde din klients posteringer indlcest og klar fil af
blive gennemgdet og bogfert.

Rigtig god forngjelse.



