Overforsel af data
fra KasseRapporten til Kompas2001

Fglgende vejledning vil guide dig igennem overfersien af de kassekladder, som dine klienter har
indtastet i deres version af KasseRapporten, til dit eget finansprogram.

Ved at overfegre kassekladderne ftil dit finansprogram, sparer du den tid, det ellers ville tage at skulle
taste kassekladderne ind manuelt.

KasseRapporten understatter de mest benyttede finansprogrammer, og der findes specifikke
vejledninger til brugen af KasseRapporten med finansprogrammerne:

Navision C5 (Tidligere Damgaard C5)

Navision XAL (Tidligere Damgaard XAL)

Concorde C4

Navision 3.5x (3.5x beskriver versionsnummeret f.eks. 3.56)
WinKompas

Kompas2001

Winfinans (Small Business og Pro)

Desuden findes en mere generel vejledning, henvendt til de revisorer der benytter andre
finansprogrammer end ovenstdende.

Denne vejledning tager udgangspunkt i finansprogrammet:

Kompas2001 - fra FK-Data.



1. Opscetning af KasseRapporten til brug med Kompas2001

Kompas2001 har speciel m&de at hdndtere momskoder p&. Kompas2001 har sit helt eget kode-
system, s& for at f& det optimale ud af samarbejdet mellem KasseRapporten og Kompas2001,
skal momskoderne i KasseRapporten stemme overens med momskoderne i Kompas2001.

Falgende er de koder der bliver benyttet i Kompas2001, og som derfor ogsd bar voere oprettet i
KasseRapporten.

Kode: Beskrivelse:
0 Ingen moms
1 Kegbsmoms
2 Salgsmoms

For at oplysningerne om moms kan overfgres mellem KasseRapporten og Kompas2001, skal
ovenstdende momskoder vaere oprettet i dine klienters version af KasseRapporten.

Momskoder i KasseRapporten oprettes og cendres séledes:
Start KasseRapporten.

Klik p& knappen Indstillinger | A Indstilinger 5 finder knappen pd& KasseRapporten menu-
linie i toppen af skcermen.

Vecelg herefter fanen Momstyper.

Indstillinger

Indstilling af systemkanti tomstyper |‘v‘a|g af Datakildel Firma | Baggrundsfarver

D kan hér oprette og a=ndre de forskellige momstyper der benyttes i
KasseHapporten.

De momstyper der er oprettet her, er dem du kan valge | selve
KasseRapporten, oy i kontoplanan.

Indtast en momskode, beskrivelse samt den gnskede momssats.

Kode | Beskrivelse Sats ]
3 ﬂ InQen moms 0
| Indo@ende moms (Kebsmoms) 25
Ll |IdgSende moms (Salgsmoms) 25

* 1 s

OK | Annuller

Som standard er der oprettet 3 momstyper i KasseRaporten, som det ogsd fremgdr af
ovenstdende skcermbillede:




Kode: Beskrivelse:

0 Ingen moms
| Indgdende moms (Kebsmoms)
U Udgdende moms (Salgsmoms)

For at f& KasseRapporten til at fungere sammen med Kompas2001, skal koderne for disse
standard momstyper cendres.

Da koden for "Ingen moms” allerede er 0 (nul), er det kun koderne for kab- og salgsmoms, der
skal cendres.

Dine klienter skal alts& bare cendre koden I for kgbsmoms til koden 1, og ligeledes cendres
koden U for salgsmoms fil koden 2.

KasseRapporten vil bede om en bekreeftelse pd at koderne skal cendres - til dette svares
selvfglgelig JA.

KasseRapporten, ver. 2001.01 ﬂ

9 fndring af momstyper.

D har Foretaget Felgende sendringer | momstyperne;
I ===1

@nsker du at gennemfgre 2ndringerne?

N&r momskoderne er cendret i KasseRapporten vil de kassekladder, der udiceses via
KasseRapporten, kunne indlceses optimalt i Kompas2001.

Udlcesning af kundens kassekladder fra KasseRapporten

For at f& filen til at passe til Kompas2001 skal kunden i forbindelse med udlcesning af
kassekladderne fra KasseRapporten veelge fglgende format:

Komma-separeret eksport fil - ASCII

Feltet skal altsd veere udfyldt som herunder:

— Eksport filens Format:

I* Komma-separeret eksport fil - A3CILL (Dette Format berwttes bl.a, af Kompas2001 og nogle versioner af Mavision C5, Navisinr_:_l




3. Importere kassekladderne ind i Kompas2001

Du vil fra din kunde have modtaget en tekstfil, der er udlcest fra KasseRapporten i ovenstéende

format, som du kan indlcese i Kompas2001.

Aben Kompas2001.

Vcelg regnskabet for den klient, hvis kassekladder du gnsker at indlcese.

Vcelg nu menupunktet Kersel fra Finans-menuen.

Vcelg herefter punktet Import/Export af data.

Herunder finder du et punkt, der hedder Import/Export af finanskladde — vcelg dette.

Regnskah: DEMO

KARTOTEK

FINANE ~ K¥RSEL

Blette kérsel
Samment®] budgetter
Brsskifte kirsel

firs kirsel

Hummer @®ndring
Mulstil alt
Periodesparring
Import/Export af data
Efterberegn modul

GENERELT
Brugerlicens

F3 Rulning
F4 Spring

UDSKRIFT K¥RSEL OPESRTNING
Uzlg funktion

ImportsExport finanskonti
Import Export finansposter
Import-Export finanzkladde

F? Afs. fortryd
Fi@a

Et skcermbillede lignende nedenstdende vil s& komme frem:

KOMPAS
il

=10l.

Re nskab: Original regnzkah

Generelt

Statistik

Afgreansning

F3 Rulning
F4 Spring

F5
F&

Systemdato: A7.88.2001 Kl.: 14:5%

Import/Export af finanskladde

Felter i kommafil

F? fAfs. fortryd
Fi@ Udfér

F? Medtag alt

Ret felter F& Alle felter




BEMAZRK:

Ovenstaende er skcermbilledet som det skal se ud, ndr overforsels-indstillingerne er defineret.
Forste gang du gar ind i Import/Eksport funktionen, vil skcermbilledet se anderledes ud -
specielt i hgjre side af skaermen, hvor de oplysninger der skal overfgres er defineret.

Er det farste gang du skal foretage en overfgrsel af kassekladder for den valgte klient, skal du
felge nedenstdende vejledning, der hjcelper dig med at scette Import/Export funktionen i stand
til at hente klientens kassekladder.

Inden du fgrste gang kan overfgre nogle kassekladder til Kompas2001, skal du have
oprettet en import-skabelon.

Denne import-skabelon er du desvcerre ngd til at oprette manuelt, for hver klient. Men kun
farste gang du vil overfgre kassekladder for klienten.

Importskabelonen bestdr af 2 dele. Placeret i henholdsvis venstre og hajre side af
skcermbilledet.

_iol

Re-nsﬁaﬁ: DEMO Systemdato: A7.08.2081 Kl.: 14:53
Import/Export af finanskladde

Generelt Felter i kommafil

Statistik

Afgransning

1 Manual F3 RBulning F5 F? Medtag alt F? Afs./fortryd
2 RBul valg F4 Spring F6 Ret felter F8 Alle felter Fi18 Udfér

| venstre side defineres om der skal importeres (hentes oplysninger ind) eller eksporteres
(udiceses oplysninger, samt hvilken fil disse oplysninger evt. skal hentes fra, og hvor de skal
placeres.

Farst og fremmest skal du serge for at der ud for feltet Funktion er valgt Import.

Under filnavn skriver du placeringen og navnet pd den fil du har modtaget fra kunden, og
som indeholder kundens kassekladder.

Ved feltet Indlaesning skal der st& Opret.
Feltet Sortering skal vcere Ubrugt ...

Under sektionen Afgraeensning kan du definere hvilke kassekladder du gnsker atindlcese ud
fra kontonr, dato og bilag.



Endelig skal du under Kladdenummer bestemme, hvilken kassekladde oplysningerne skal
overfares til. Kompas2001 giver dig mulighed for at have 9 forskellige kassekladder
samtidigt.

| hgjre side, skal du definere hvilke felter, den fil du har modtaget fra kundens
KasseRapporten, indeholder, og i hvilken rcekkefalge disse er placeret.

Udfyld den hgjre side af skcermen, som pd illustrationen ovenfor. Altsé med falgende
definition:

Dato

Tekst

Bilag

Kontonr.
Overspring et felt
Belgb
Momskode
Overspring et felt
Modkonto

Kun ovenstdende felter skal vaere valgt - i resten af felterne skal der std Ubrugt...
NGr du har tilpasset bade hgjre og venstre side af skaermbilledet, er importskabelonen

oprettet.

For at overfare kassekladderne fra KasseRapporten, til Kompas2001's kassekladde skal du nu
trykke p& F10 - hvilket starter overfarsels-processen.

HUSK: Afindtaste navnet og placeringen af den fil, der indeholder de eksporterede
kassekladder fra KasseRapporten, samt definere hvilken kassekladde de skal overferes
til.

Né&r Kompas2001 er faerdig med at indlcese kassekladderne vises faglgende skaermbillede:

Hegnzkabh: Original regnskah Systemdato: BE.HB8 . 2001 Kl.: H?:L56
Import/Export af finanskladde

Generelt Felter i kommafil

Statistik

Afgransning

1 Manual F3 BRulning F5 F? Medtag alt F? Afs. fortryd
2 Rul valg F4 Spring F6 Ret felter F8 Alle felter Fi18 Udfir



Programmet sparger om det skal slette den fil, som kassekladderne netop er blevet indlcest fra.
Svar Nej il dette, hvorefter overfarslen er feerdig og kassekladderne indlcest.

Forlad nu Import/Export skcermbilledet og find i stedet den kassekladde du netop har overfert
din klients kassekladder fil.

Hér kan du nu foretage evt. rettelser og tilfgjelser, samt slutteligt bogfere kassekladderne.

Rigtig god forngjelse.



