Overforsel af data
fra KasseRapporten til Winfinans

Fglgende vejledning vil guide dig igennem overfersien af de kassekladder, som dine klienter har
indtastet i deres version af KasseRapporten, til dit eget finansprogram.

Ved at overfegre kassekladderne fil dit finansprogram, sparer du den tid, det ellers ville tage at skulle
taste kassekladderne ind manuelt.

KasseRapporten understatter de mest benyttede finansprogrammer, og der findes specifikke
vejledninger til brugen af KasseRapporten med finansprogrammerne:

Navision C5 (Tidligere Damgaard C5)

Navision XAL (Tidligere Damgaard XAL)

Concorde C4

Navision 3.5x (3.5x beskriver versionsnummeret f.eks. 3.56)
WinKompas

Kompas2001

Winfinans (Small Business og Pro)

Desuden findes en mere generel vejledning, henvendt fil de revisorer der benytter andre
finansprogrammer end ovenstdende.

Denne vejledning tager udgangspunkt i finansprogrammet:

Winfinans - Vejledningen doekker b&de Small Business og Pro udgaven



1. Udlcesning af kundens kassekladder fra KasseRapporten

For at f& filen fil at passe til WinFinans skal kunden i forbindelse med udlcesning af
kassekladderne fra KasseRapporten veelge fglgende format:

Winfinans Pro eller Small Business.

Formatet skal alts& vaelges som herunder:

— Eksport filens format:

* K omma-separeret ekspart Fil - 4511, (Dette Format benyttes bl a, af Kompas2001 og nogle versioner af [ ;
Komma-separeret eksport Fil - ASCILL (Detke Format benyttes bl.a, af Kompas2001 og nogle versioner af Mavision C5, MNavision %Al m.f.)
Komma-separeret eksport Fil - ANSI, (Dette format benyvttes bloa. af nyere versioner af Navision C5, Mavision %aL m.flL)
Semikolon-separeret eksport fil - ASCIL (Dette format benvyttes af bl.a. Winkompas m.fL.)

Semikaolon-separeret eksport Fil - AMSI (Dette Format benyttes ogsd WinKompas m.fl)
winFinans Pro eller Small Business, (Dette helt specielle Format beryttes kun af Winfinans)
Concorde 4. (Et specielt format, der Formodentlig kun benyttes af C4)

i
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Idet formatet Winfinans Pro eller Small Business vcelges fremkommer et nyt skcermbillede.

KasseRapportens EksportModul
Winfinans Pro / Small Business

For at kunne generere en fil, der kan importeres til Winfinans Pro
eller Small Business skal nedenstdende felter vasre udfyldt.

I feltet til venstre skal klientnummeret fra Winfinans for den aktuelle klient indtastes.

Felterne til hajre udfyldes med klientens regnskabsars start, Der skal indtastes hbw. & og maned
for start af det aktuslle regnskabsar. Er der tale om bogfigring vedr, 4r 2001 og har klienten
regnskabsdrs start i januar, indtastes 2001 i det farste felt og 01 i det andet. Har klienten f.eks.
regnskabsdrs start i juli, indtastes 07 i det andet felt i stedet for 01,

-Khientens nummer; ———————— —Klientens regnskabdr:
( 1o ‘ | 2001 mdned: ! o1

Klik pa knappen 'DK' for at gemme oplysningerne.

ak | Annller |

Fordi Winfinans forventer kassekladde oplysningerne i et ganske bestemt format, skal der i
forbindelse med hver udlcesning fra kundens KasseRapport, defineres en roekke ekstra
oplysninger, der ellers ikke vedrgrer kundens KasseRapport program.

Kunden skal indtaste sit klientnummer hos dig, samt regnskabsérets start-mdned for det ér,
kassekladderne vedregrer.

Klientens nummer finder du i klientkartoteket i din version af Winfinans:



mrma %

Cpret firma Rettelseslog Hopier kontoplan Mul=til regnzkab Medl=eg firma

Firmatelefan 4356 5656 |

Firmanawvn Demoregnskak | Privattelefon | |

Adresse |Demu:uvej\‘2\3 | Mobittelefon [3045 2202 |

[+000 Ruskﬁb(e | Telefax 4356 5454 |

CWVR nr [3999933 \\ | Bankkaorto [0283 303877 |

Ejer Direktur [Jens Jenzen \\ | Barkforbindelze:  [Sparekassebanken |
CPR ejer [n3n499-0457 \\ | Privatadresse:

Klientens nummer [Humlshawen 67
4000 Roskilde

Revizor [, Evizon Aps |
E-Mail: | | Wieh adresse
iz oplysninger r

Past: |4|4|| 1 b|>||He|aF2

Klientens regnskalbsdr skal indtastes over 2 felter. Farst og fremmest skal selve dArstallet indtastes.
Vedrgrer de modtagne kassekladder regnskabsdret 2001 - indtastes 2001 i feltet ar.

Derncest skal regnskabsdrets start maned indtastes. Har klienten regnskabsstart i januar, skal der
indtastes 01 i feltet mé@ned. Det er meget vigtigt, at maneden indtastet med 2-cifret tal - altsé
01 for januar, 07 for juli osv.



2. Importere kassekladderne ind i Winfinans Pro eller Small Business

Du vil fra din kunde have modtaget en tekstfil, der er udlcest fra KasseRapporten i ovenstdende
format, som du kan indlcese i Winfinans Pro eller Small Business..

Aben Winfinans Pro eller Small Business.

Vcelg regnskabet for den klient, hvis kassekladder du gnsker atf indlcese.
|

Small Business 2K
__Bogfering _| Regnskab
| Bilagsliste |

Kreditor | Regnskabsar
N l@ | | Retiopret

Vecelg nu menupunktet Bogfering.

Klik nu p& knappen Bilagslog. | Biagslog i

Ved det skcermbillede der herefter fremkommer, veelges fanen Indices / Udlces

B Bilagslog - DEMOREGNSKAB N - 0] x|

Importbuffer og eksportbufier temmes ikke ved indlsesning og udlisssning. Der kan saledes udlseses flere
kopier af de samme kilag, igesam impotterede bilag fra flere disketter kan samles | importhutferen

I Gem bilag i ekzportbuffer ved bogfaring

_ Ekspartlag | Imparting  Indlzes / Udlees

|
= |

Udlge= eksporlog til fil "Udlzes eksportbutfer udlssser bilag bogfert pé denne maskine til
T fil. "Indlzes fil til impaorthutfer" indiseser bilag udizest fra en anden
Incllzz= il til importioc maskine. Udlee= importbutfer genudlzeser importerede bilag, og

anvendes hvis f.eks. flere filer mnzkes arkiveret i en za

Udlzes importiog il fil

Fra dato 01-01-2000|  Flytter importerede hilag til bogfaringzskladden, udvalot efter

195000 bogferingsdato. Bilag flvttes den aktive brugers kladde, og det

Til disto reanskabsar der passer med datosn

| iFlyt impartlog til kladde § l ‘ Flyt importeredehbilag til bilagsindlsesning

| Tam eksportlog | ‘ Tarm importiog




Det farste, der skal geres hér er at udveelge den fil, du har modtaget fra kundens KasseRapport.

=]

Klik p& knappen & | for at komme fil at udpege filen.

Indlze= fil til importliog

Herefter klikkes p& knappen Indlces fil til importlog
Din klients kassekladder indlceses nu fil Winfinans' importiog.

Importlogen er en form for mellemlager som kassekladderne hentes ind i, inden de placeres i
Winfinans' bilagslog.

Du kan evt. gennemse importlogen ved at vcelge fanen Importlog:

Dato Bilag Tekst Debet Kredit Belak -
b 2801 -2001 4002 [Husleje 34400 S5200 kr £.000 00
28-01 2001 4003 (Porto SE280 SE000 kr 500,00

Hvis alt ser ud fil at vcere som skal vaere veelges fanen Indlces / Udlces igen.

pdfyld ny frg og til dato for den periode du gnsker at e
indlcese i Winfinans.
Ti dato

iFlyt importlog til kladde I

Endelig klikker du p& knappen Flyt importlog til kladde
for at importere klientens kassekladder til Winfinans.

Na&r overfarslen er faerdig, kan du finde din klients kassekladder i det skcermbillede, hvor du
normalt indtaster kassekladder og bilag i Winfinans.

Hér kan du s& foretage evt. rettelser og tilfgjelser, samt slutteligt bogfare kasserapporterne.

Rigtig god forngjelse.



